Zalgeznik

do.Zarzadzenia Nr-J /2025
Komendanta Powiatowego Policji
w Pultusku..

z dnia 24 lutego 2025 roku

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGEOSZEN ZEWNETRZNYCH NARUSZEN PRAWA
1 PODEJMOWANIA DZIAELAN NASTEPCZYCH
w KOMENDZIE POWIATOWEGO POLICJI W PULTUSKU

ROZDZIAL I
PRZEPISY WSTEPNE

§ L

Procedura zgloszen zewnetrznych okrefla zasady i tryb zglaszania przez sygnalistdw do Komendanta
Powiatowego. Policji w Pultusku informacji o naruszenii prawa, o Ktérym mowa
w art. 3 ustawy z dnia' 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw zwanej dalej ,ustawg”,
w tym informacji o uzasadrionym podejrzeniu dotyczacym zaistniatego, lub potencjalnego naruszenia
prawa, do ktdrego doszto lub prawdopodobnie dojdzie Jub informagcji dotyczacej préby ukrycia
takiego naruszenia prawa w podmiocie prawnym, w Ktorym sygnalista uczestniczy! w procesie
rekrutagji [ub innych negocjacji poptzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub:pracowat, lub' w innym
podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje-lub utrzymywat kontakt w koritekécie zwiazanym
'z praca.

§2

1. Na podstawie Rozdziatu IV ustawy zgloszenie zewnelirzne -0 naruszeniu prawa moze byé zgloszone

do Rzecznika Praw. Obywatelskich, Komendanta Powiatowego Policji w Pultusku albo. innych
organ'éw-pumicznyt:h' zdefiniowanych w art, 2 pkt 6 ustawy oraz —w stosownych przypadkach — do
instytucii, organow Tub jednostek organizacyjnych Unii ‘Europejskiej,
Z -pomihi@_ciem procedury zgloszenn wewnetrznych — tj. bez uprzedniego dokonania zgloszenia
wewnetrznego.

2. Zgloszenie -zewnetrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich, Komendanta
Powiatowego Policji w Pultusku albo inny organ publiczny, ktérzy nastgpnie p.odejmuj_"q czynnosci
okredlone w ustawie oraz ‘w 'usta'n_owionych przez siebie procedurach przyjmowania zgloszen
zewnelirznych.

3. RzZecznik Praw Obywatelskich;, Komendant Powiatowy Poiic_ji w Pultusku oraz inny organ
publiczny sg  odrgbnynii ‘administratorami  w  zakresie danych osobowych podanych
-w zgloszeniu zewnetrznym, ktore zostalo przyjete przez te organy.

4. Ninigjsza procedure zgloszen zewngtrznych umieszcza sig na stronie podmi_otowej Komendanta
Powiatowego Policji w Pultuskn w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowe;
'Komendy Powiatowej Policji w Pultusku.



§3

Osoba dokonujaca zgloszenia, do ctapu wstepnej weryfikacji zgloszenia, w ninigjszej” procedurze
zgloszef zewnetrznych nazywana jest ,,zglaszajacym”, a- po ustaleniu w toku ‘wstepnej welyﬁkacji,
ze rgloszenie zawiera 'informacje;_ o naruszeniu prawa, ¢ ktérym mowa w art, 3 ustawy,
osoba ta nazywana jest ,sygnalista”. W rozumiéniu niniejszej procedury zgloszenie, po. ustaleniu
podczas wstepnej weryfikacji, ze stanowi informacje o naruszeniu prawd, stanowi zgtoszenie
-ZEWNgITrZne.

§4

Procedury zgloszef zewngtrznych nie stosuje si¢ ‘do informiaciji oraz naruszen prawa.wymienionych
‘w.art. 5 ustawy.

§5

'W'przypadku zgloszenia anonimowego nie bedzie ono podlegaé rozpoznaniu w trybie. przepisoéw
ustawy-oraz niniejszej procedury zgloszeri zewngtrznych.

ROZDZIAL IT |
KOMORKA/OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA PROCEDOWANIE ZGEOSZEN

§6

1. Do przyjmowania zgtoszen oraz podejmowania dzialan nastgpezych, wlgczajac w to
weryfikacje zgloszenia i dalsza Komunikacj¢ ze zg%aszaquymfsygn'alistq, W tym wystgpowanic
o dodatkowe infonnacje i przekazywanie zgiaszajqcemu!Sygnal_iécie informacji zwrotnej oraz
Zwigzanego z tym _przéhzvanzani'a. danych osobowych, a takze do prowadzenia Rejestru zgloszen
zewngtrznych, upowaznionymi przez Koiendanta Powiatowego Policji w  Pultusku
sa Specjalista Jednoosobowego Stanowiska 'do spraw -Sk'arg-_.i Whioskdw oraz osoba go zastgpujaca.

2. Nadzér nad czyrnosciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1, sprawuje
Komendant' Powiatowy Policji w Pultusku, ktory kazdorazowo po wplywie zgloszenia do KPP
wyznacza bezstronne osoby z KPP _-odp_'ow'ied'zi'alne za dalsze procedowanie zgloszenia.

3. W przypadku, gdy z treici zgloszenia wynika, ze osoby wymienione w ust. 1 mogg by¢
w jakikolwiek sposéb zaangazowane w. dziatanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia, s3
w jakikolwiek sposéb powigzane ze zglaszajacym/sygnalista, Komendant Powiatowy Policji
w Puftusku wyznacza I Zastepce Komendanta Powiatowego Policji w Pultusku, upowaznionego do
podejmowania dziataf nastgpczych, wigczajge w to werylikacjg Zgloszenia Zewnetrzriego i dalszg
komunikacje ze zglaszajacym/sygnalista, w tym “wysigpowanie o dodatkowe informacje
i przekazyWani'e zglaszajacemu/sygnaliScie informacji zwrotnej oraz zwiazanego z tym przetwarzania
danych osobowych. Pizepis u’_St_;' 3 w odnigsieniu do 1 Zastgpcy Komendanta Powiatowego Policji
w Pultusku ‘stosuje sig odpowiednio.

4, Osoby, o kidrych mowa w ust. 1-3 dzialaja na podstawie pisemnego upowaZznienia
Komendanta Powiatowego. Policji w Pulfusku, ktdry stanowi zalaéznik Nr 1 do procedury zZgloszen
zewngtrznych. '



ROZDZIAL IIT
POUFNOSC INFORMACJIT

§7

1. Osoby upowazinione, o ktérych mowa w Rozdziale 1T i Rozdziale VI procedury zgloszefi
zewnetiznych, w zakresie przetwarzania danych osobowych zobowigzane sg do. uniemozliwienia
nieupowaznionym osobom uZyskania dostq'pu do'infOrmacji" objetych zgloszeniem oraz zapewnienia
ochrony poufnosti tozsamosci zg«laszajqcegofsygnahsty, osoby, ktOl‘Bj dotyczy zgloszenie oraz. osoby
trzeciej wskazanej w zgloszeniu, Ochrona poufnosei dotyezy informacii, na podstawie ktérych mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamosé takich osdb. Zachowanie tajemmicy (w.zakresie
informacji i danych osobowych; uzyskane w ‘tamach przyjmowania i weryfikacji zgloszen
zewngtiznych oraz podejmowania dziatari nastepezych) obliguje osoby upowaznione takze po ustaniu
stosunku pracy/shizby Iub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaly t¢ prace/shuzbe.

2. Wzdr oswiadczenia o zachowaniu poufnosci stanowi zatgeznik Nr.2 do procedury zgloszen
Zewnetrznych. |
3. Na podstawie. art. 8 ust. 1 ustawy dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na. ustalenie jego

tozsamosci, nie podlegaja. ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba. ze za wyraZzng zgoda.
sygnalisty.

4, Zgodnie z art. 8-ust: 2 i 3 ustawy zgoda sygnahsty na ujawnienie danych osobowych nie _]est
wymagana w przypadku, gdy u_lawnleme danych osobowych sygnalisty pozwalajqcych na ustalenie
jego tozsamosei, jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajgcym z przepisdw prawa .
w2w1a2ku 7z postgpowaniami  wyjaéniajacymi -prowadzonymi przez organy publiczne
lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymii przez sady - w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przyshigujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.

Przed dokonaniem ujawnienia danych osobowych, powiadamia si¢ o tym sygnaliste, przesylajac
w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddw ujawnicnia jego danych osobowych,

Powiadomienie nie jest przekazyware, _;ezelr moze zagrozi¢ postgpowaniu -wyjasniajacemu
lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu. Wzér powiadomienia. stanowi zafacznik
Nr 3 do procedury zgloszen zewnetrznych.

5. Na kazdym etapie procedowsania zgloszenia, osoby do tego upowaznione poshiguja sig jedynie
nurmerem sprawy/zgloszenia.

&8

1. W przypadku, gdy zgloszenie zewngtrzne zostato zgloszone za podrednictwem innych niz przyjete
w Rozdziale IV procedury zgloszen zewngtrznych sposobdw komunlkac_]l lib przyjete przez
osobe: mepomadaja}cq upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:

[) zachowania wtajemnicy informacji mogacych skutkowa¢ ustaleniem tozsamogci zglaszajacego,
osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu jak rdwniez
itmych informacji pozyskiwanych w ramach procedury;

2) niezwlocznego  przekazania zgloszenia  zewngirznego  bezpogrednio  Komendantowi
Powiatowemu. Policji w Pultusku Tub osobie go zastepujicej bez wprowadzania Jaklchkolwwk
zmian w tym zgloszeniu.

2. Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 1 dotyczy rowniez kazdej osoby, kiora zetknie
sie .z informacjami przetwarzanymi w tamach procedury zgloszefi zewngtrznych na etapach
innych niz przyjecie zgtoszenia.



§9

Klavzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze zgloszeniem
‘naruszenia prawa, zawiera zalacznik Nr 4 do procedury zgloszeri zewngtrzriych,

§10

Klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych osob, ktérych dane zostaly
pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia. prawa, zawicra zalacznik Nr 5 do procedury
zgloszen zewnetrznych.

~ ROZDZIAL IV
SPOSOBY PRZEKAZYWANIA ZGLOSZEN

§ 11

l. Sposoby przekazywania zploszeh zewnetrznych obejmuja mozliwogé dokonywania zgloszen
ustnie za podrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub podczas bezposrédniego spotkania
oraz pisemnie w postaci papierowej lub na adres e-mail.

2. Zgloszenie powinno zawiera¢ informacje o naruszeniu prawa lub uzasadmionym podejrzeniu
dotyczdcym zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszio lub prawdopodobnie
dojdzie w podmiocie prawnym, w ktorym sygnalista uczestniczyl w procesie rekrutacji lub 1nnych
negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowal, lub w innym podmiocie
prawnym, z Kidorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywai kontakt w konteKicie zwigzanym z praca,
lub informacje dotyczaca préby ukrycia fakiego-naruszenia prawa. W zgloszeniu sygnalista powinien
podaé: date oraz. miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i rhiejsce pozyskania informaci
0 naruszeniu prawa (w kontekscie zwiazanym z praca), op1s konkretniej sytuacji lub -okolicznosei
stwarza_]qcych mozliwo$é wystapienia naruszenia. prawa, podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,
ewentualnych $wiadkow naruszenia prawa, wszystkie dowody i informacje, ktore mogg. okazad sig
pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia. Sygnalista powinien wskaza¢ adres: do kontaktu.
Wz6r formularza zgloszenia stanowi zatgeznik Ni 6 do procedury zgloszen zewnegtrznych. Stosowanie
formulaiza nie jest obligatoryjne '

3. Zgloszenie usine, za pofrednictwem. nienagrywanej linii- telefonicznej pod numerem telefonu:

47 70 34 420 dokonane moze byé od poniedziatku do pigtku w godz. od 10:00 do 14:00 (poza-dniami
ustawowo wolnymi od pracy). Zgloszenie to dokumentewane jest w formie protokolu rezmowy,
odtwarzajacego dokiadny jej przebieg, sporzadzonego przez osobg upowazniong do przyjmowania
zgloszen. Zglaszajacy moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu rozmowy
przez jego podpisanie. Sposéb dokonania sprawdzenia ustalony zostanie ze. zglaszajgcym w frakeie-
roZmowy:;

4. Na wniosek zplaszajacego zgloszenie ustne ma miejsce -podczas bezposredniego: spotkania
w Komendzie Powiatowej Policji w Pultusku, zorganizowanego w terminie 14 dni
od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce o zachowanié poufnesci tozsamesci. zglaszajacego,
spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu. Preferowana.
forma wyznaczenia terminu spotkania jest skorzystanie przez zglaszajacego z numeru telefonu:
47 70 34.420. Podczas spotkania, za zgoda zglaszajacego, zgloszenie dokumentoware jest w formie
protokotu- spotkania,. odtwarzajacego jego dokladny przebieg, przygotowanego przez osobg
upowazniona do- przyjmowania zgloszen. ._Zgiaszajqcy moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia
i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego pedpisanie.



5. Zgloszenie. pisemne ‘w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez wys}ame g0 na- adres::
Komenda Powiatowa Policji w Pultuskw, ul. Marii Skiodowskiej-Curie 3, 06-100 Pultusk,
w zamkniétej kopercie z dopiskiem: ,zgloszenie zewngtizne — do rak wiasnych osoby upowaznione,
nie.otwiera¢ w sekretariacie”. '

6. Zgloszenie pisemne moze byé dokonane poprzez wyslanie go na adres e-mail:
sygnalista.kpppultusk@ra.policja:gov.pl obshigiwany przez specjaliste Jednoosobowego Stanowiska
do spraw Skarg i Wnioskow Tub osobe go zastgpujaca.

7. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 5, moze by¢ otwierana tylko przez Komendanta
Powiatowego Policji w. Pultusku lub osob¢ go zastgpujgca oraz osoby upowainione
pizéz Komendanta Powiatowego Policji w Pultusku do. przyjmowania zgloszen zewnettznyeh.

§12

W celu skutecznego podj¢cia dziatani nastgpczych oraz przekazania informacji zwrotnej
zg}aszajqcyfsygnallsta podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu-do kontaktu
ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu nd podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany
obowigzek: '

1) przesytania zglaszajacemu/sygnaliscié potwierdzenia przyjecia zgloszenia;

2) informowania zglaszajacego o ustaleniach z wstepnej weryfikacji zgloszenia, w wyniku ktérych.
odstapiono od dalszégo procedowania zgioszenia Iub odstapiono od przekazania zgloszenia:
zewnetrznego. do organu publicznego wiadciwego do podigcia dziatad nastepczych,
w przypadku gdy zgloszenie nie dotyczy naruszen prawa.w dziedzinie nalezacej do zakresu
.dziatania Komendanta Powiatowego.Policji w Pultusku;

3) wydania sygnaliScie zaswiadczenia, w ktérym potwierdza, ze podlega on ochronie okréélbnej'
w przepisach Rozdziahi 2 ustawy;

4) informowania sygnalisty o n'iepbdjec'iu dziatan nastgpezych, gdy zgloszenie zewnetizne dotyczy
sprawy bedacej juz przedmiotem wezednicjszego- zgloszenia ‘w. przypadku, o ktorym mowa
w24 .procedury:zg}o_szeﬁ zewnetrznych; '

5) przekazania sygnaliscie informacji zwrotnej oraz informacji o-ostatecznym wyniku postepowan
wyjasniajacych wszezetych na skutek zg{os'zejnia-zewr"lc-;_trzneg_o-.

ROZDZIAL V
WSTEPNA WERYFIKACJA ZGEOSZENIA

§13

1. Wstepna -weryfikacja . zgloszenia, ktére wplynglo do Komendanta Powiatowego Policji
w Puttusku polega na ustalenin, ozy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz czy
zgloszenie doty¢zy naruszen prawa w dziedzinie naleiqcej do zakresu dzialania Komendanta
Pdwi’ato‘wego Policji w Pultusku, 'a jezeli nie- nalezy - na ustaleniu organu publicznego.
wlasciwego do podjgeia dziatan nastgpezych.

2. Komendant Powiatowy Policji w Pultusku Iub osoba przez niego upowazniona,
w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszeti prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu jego
dziatania, przekazuje zgloszenie zewngtrzne niezwlocznie, nie pézniej Jjednak niz w terminie
14 dnii od dnia dokonania zgloszenia, a'w uzasadnionych: przypadkach - nie pdzniej niz w terminie
30 dni, do organu publicznego whasciwego do podjecia dzialan nastepezych, kanatami
okreslonymi przez ten organ lub w zamknigtej Kopercie z dopiskiem ,.zgloszenie zewnetrzne —
do rgk wiasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”, informujac o tym sygnalistg
1 podajac uzasadnienie.



3. Komendant Powiatowy Policji w Puttusku lub osoba przez niego upowaZzniona informuje
$ygnaliste o kazdym przypadku -przekazania zgloszenia zewngtrznego do organu. publicznego
‘whadciwego do podjeeia dziatan, nie pdiniej niz w terminie 14 dni od dnia jego dokonania lub
o przyczynie nie przekazania zgloszenia w tym terminie.

4, Komendant Powiatowy Policji w Pultusku lub osoba przez niege upowazniona odstepuje od
rozpatrywania. zgloszenia lub przekazania zgloszenia, jezeli zgloszenie nie dotyczy informacji
0 naruszeniu prawa, informujgc o tym zghaszajacego i podajac ustalénia ze wstepnej wer_y_ﬁkaq_l
zgloszenia w tefminie 14 .dni, a 'w uzasadnionych przypadkach - mnie Péin'ie_j niz
w terminie miesiged, od dnia jego dokonania.

5. Odstepujac od rozpatrywania zgloszenia fiub przekazania zgloszenia, Komendant Powiatowy
Policji w Pu{'t'usku' lub osoba przez niego upowazniona moze poinformowaé zglaszajacego, z¢
informacja  objsta  zgloszeniem  podlega rozpatrzemiu W trybie’  przewidzianym
w przepisach odrebnych, w- szezegblnosei jako przedmiot powddztwa cywilnego, zawiadomienia
0 podejrzemu popehnema przestepstwa, skargi do sgdu administracyjnego, skargi, wniosku
lub petycji, lub moze zostaé przedstawiona wlasciwym organom do rozpatrzenia' w innym tryble
Poiriformowanie ‘zglaszajacego nie wplywa w szczeglndsel na dopuszczalno$¢ wniesionego
pozniej $rodka prawnego, na bieg terminéw ani na tres¢ rozstrzygchm lub sposdb zakoficzenia
postepowania. Informacja przekazana zgtaszajgcemu zawiera pouczenie w tym zakresie,

§ 14

Komendant Powiatowy Policji w Puftusku lub osoba przez niego upowazniona
w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszefi prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu jego
dziatania rozpatruje zgloszenie zewnetrzne podejmujac dziatania nastepcze z zachowaniem nalezytej
starannosci.

§15

1. Komendant Powiatowy Policji w Pultuskn lib oscba przez niego uPOWaZnibna' przesyla.
zglaszajacemti niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjgcia zgloszenia,
-p_om'iefdzeniei jego przyjecia, chyba. ze zglaszajacy wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym
zakresie lub Komendant Powiatowy Policji w Pultusku lub upowazniona prze niego osoba ma
uzasadnione podstawy sadzié, ze potwierdzenie prayjecia zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci
tozsamodci zgtaszajacego, - '

2. Wzér potwierdzenia przyjecia .zgloszenia stanowi zalgeznik Nr 7 do procedury zgloszen
zewngtrznych. '

§16

Komendant Powiatowy Policji-w Puitusku lub osoba przez niego upowazniona moze wystgpi¢ do
zglaszajacego/sygnalisty/osoby pomagajacej w dokonaniu _zg’fosienia, z-wykorzystaniem adresu do’
kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacie, jakie moga by¢ w jego posiadaniu — zwlaszcza,-
jesli tresci Zawarte w danym -z'_g’foszeniu nie pozwalaja w pelni na realizacjg celow dzialan
nastepezych, z zastrzezeniem, ze jezeli z_g{asza_jqcyfsygnalis_ta!osoba po_magajqca_ w dokonaniu
zgloszenia sprzeciwia sie przeslaniu Zadanych wyjasnien lub doc[_atkc_iwych informacji lub ich
przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci zglaszajgcego/sygnalisty/osoby pomagajace]
w dokenaniu zgloszenid, odstepuje si¢ od zadania wyj asnie lub dodatkowych informaciji. .



§17

Realizuje si¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przeﬁyarz&niem danych osobowych i w sprawie. swobodnego. przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéinego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz, Urz. UE L 2016
nr 119 poz. 1 ze zm.), przy pierwszej czynnoci skierowanej do zglaszajacego/sygnalisty/osoby
pomagajace) w dokonaniu zgloszenia.

ROZDZIAL VI
REJESTR ZGEOSZEN ZEWNETRZNYCH:

§18

1. Zgloszenie Zewngtrzne zawierajgce informacje o naruszenin prawa, dokonane przez
-sygnaliste podlega zatgjestrowaniu w Rejestrze zgloszetn zewnetrznych, kazde na oddzielnej
karcie/kartach..

2. Rejestr zgloszen zewnetrznych sklada sie z czedci A (gdzie odnotowuje sie zgloszenia zewngtrzne -
‘poza. zgloszeniami, z treéci ktorych wynika, ze osoby wymienione w § 6 ust. 1 moga byé¢
w jakikolwiek sposob-zaangazowane w dziatanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia lub
sg w jakikolwiek sposdb powigzane ze zglaszajgcym/sygrialista) oraz z czgsci B (gdzie odnotowuje sig
tylko zgloszenia, z tresci ktorych wynika, ze osoby wymieniote w § 6 ust. 1 mogg by¢ w jakikolwick
sposéb zaangazowane w dzialanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia lub sa

w jakikolwiek sposGb powigzane ze zglaszajgcym/sygnalista). Wzér Rejest]"u zgloszen zewngtrznych
stanowi zatacznik Nr 8 do procedury zgloszen zewnetrznych.

3. Za prowadzenie cze$ci A Rejestru zgloszen zewnetrznych odpowiada osoba, o ktdrej mowa
w § 6 ust. 1 procedury zgloszen zewnqtrznych Rejestr przechowywany jest w' pomieszczeniu
stuzbowym uzytkowarryr przez spec_]ahste; Jednoosobowego Stanowiska do spraw Skarg i Wnioskéw
w zabezpleczone_] przed dostgpem 0sdb postronnych szafie zamykanej na klucz,

4, Za prowadzenie czesci B Rejestru zgloszefi zewnetrznych odpowiada 1 Zast¢pca Komendarita
Powiatowege Policji w Pultusku. Rejestr przéchowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym
uzytkowanym przez | Zastepcg Komendanta Powiatowego Policji w Pultusku w zabezpieczonej przed
dostepem 0sob postronnych szafie zamykanej ha klucz.

ROZDZIAL VII
DZIALANIA NASTEPCZF.

§19

Zasadniczym celem dzialai nast¢pezych _]est weryfikacja prawdziwosci informagji zawartych
‘w zgloszeniu zewnetrznym, ustaleniu stanu faktycznego bedacego przedmiotem zgloszenia
zewnetrznego oraz przeciwdzialanie naruszeniu ‘prawa bgdacego przedmiotem zgloszenia
zZewnetrznego w szezegdlnosei poprzez podjecie dzialan zaradczych przed wystapieniem skutkéw
naruszenia prawa lub ich maksymalne zminimalizowanie po-ich wystapieniu oraz poprzez ewentualne
zainicjowanie wszézgeia wlasciwego postepowania prawnego.




§20

W zaleznosci od merytoryczuego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy Policji w Pultusku,
moze upowaznié¢ inne, bezstronne osoby z Komerndy Powiatowej 'Policj_i'--'w Puttusku (bazujac na ich
wiedzy, doswiddezeniu zawodowym oraz “podziale obowiazkéw i uprawniefi) do uczestniczenia
w procesie weryﬁkacjl zgloszenia oraz w. procesie dzialai nastgpczych Iub do przeprowadzeria
postgpowania- wyjasniajacego oraz prowadzenia dzialan nastepczych. Nie dotyczy to jednak osob, co
do ktérych z tresci zgtoszenia wynika, Ze moga by¢ w jakikolwiek sposob zaangaZowane w dziatanie
lub zaniechanie stanowiace przedmiot zgloszenia, s3 w jakikolwiek sposob pow1qzane z sygnahstq,
a takZe o0s0b: pozostajacych w relacji podleglosci shizbowej z osobami, ktérych dotyczy zgloszenie.
Dla o0s6b, o ktérych mowa wprowadza sie wzér upowaznienia, ktory stanowi zalgcznik Nr 9 do
procedury zgloszeri zewnetrznych.

§21

Komendant Powiatowy Policji w Puttusku przekazuje bez zbednej zwioki wiasciwym instytucjom,
organom lub  jednostkom organizacyjnym  Unii  Europejskiej informacje  zawarte
w zgloszeniu zewnetrznym w celu prowadzenia dziatar nastgpezych w trybie stosowanym przez takie
instytucje, organy lub jednostki, jezeli przewiduja to przepisy odrebne.

§22

Komendant Powiatowy Policji w Puitusku moze nie podjgé dzialan nastgpezych
w przypadku, gdy w zgloszeniu zewngtrznym dotyczacym sprawy bedgeej juz przedmiotem
wezesniejszego zgloszenia przez. tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych
informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wezesnigjszym zgloszeniem zewnetrznynm.
Komendant Powiatowy Policji w Pultusku lub osoba przez niego uppwaihiona_informuje-sygnaii'stg
o niepodjeciu dzialan nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia - -pdz_o'stawia
je bez rozpoznania i nie informuje o tym Sygnalisty. Wymienione przypadki odnotowujé sie
w Rejestrze zgloszeti zewngtrznych. | '

§23

1. Komendant Powiatowy Policji w Pultusku lub osoba przez niego upowazniona przekazuje
sygnalidcie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigey od dnia przyjecia
zgloszenia zewngtrznego.

2. ‘W uzasadnionych przypadkach Komendant Powiatowy Policji w Pultusku lub osoba przez niego
upowazniona przekazuje sygnaliscie informacj¢. zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 6
miesigcy od dnia  przyjecia  Zzgloszenia  Zewngirznegp, po poinformowaniu
o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Komendant Powiatowy Policji w Pultusku lub- osoba przez niego upowazniona informuje
sygnalist¢. takze o ostatecznym wyniku postgpowan -wyjasniajgcych  wszezgtych
na skutek zgloszenia zewnetrznego.



§24

Przy czynnosciach podjetych -wzgledem oséb dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego
naruszenia, ktérych dane z_ost_a{y _pozyska_ne w Zzwigzku ze zgloszeniem naruszenia,. realizuje sie.
jednoczesnie obwiazek informacyjny wynikajacy z art. 14-rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego.
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w:zwigzki
z przetwarzaniem danych osobowych i w. sprawie swobodnego przeplywu takich demych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgizenia o ochronie danych) — obgjmujgcy tresci
ujete w klauzuli, © ktorej mowa w'§ 10 procedury zgloszeti zewngtrzaych.

§25

W toku realizacii dziatan nastepczych, wszystkie osoby je realizujgce, maja obowiazek podejmowania
czynnosci z zachowaniem nalezytej starannodci, a. takZe obowiazek zapewnienia ochrony poufnofei
tozsamodei sygnalisty, osoby pomagajgcej w dokonaniu zgloszenia, osoby. powigzanej z. sygnallstq
a-takze osoby, kidrej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w' zgloszeniu, jak rGwniez informacji
abjetych zgloszeniem:.

§26

Zakoticzenie dzialan nastgpczych dokumentuje sie sprawozdaniem przedkiadanym do zatwierdzenia
Komendantowi Powiatowemu Policji w  Pultusku, zawierajacym informacje o przebiegu
realizowanych czynnosci i sposobie ich zakonczenia.

§27

1. Przepisy niniejszego Rozdziahu sto‘_suje_'s_iq odpowiednio do zgloszen zewngirznych naruszer
prawa. przekazanych Komendantowi Powiatowemu Policji w Pultuskun przez Rzecznika Praw
Obywatelskich lub inny organ publiczny, jezeli Komendant Powiatowy Policji w Puttusku przyjat
i zaakceptowal swoja wlasciwose do podjecia dzialan nastqpczych

2. W przypadku braku akceptacji swojej wlasciwosci Komendant Powiatowy Policji w Pultusku:
1) przekazije zgloszenie do innego organu publicznego, niz ten ktdry pierwszy je przyjat
informujgc o tym sygnaliste i podajac uzasadnienie w termiiiie 14 dhi od dnid jego
otrzymania;
2} albo wdaje sig W spor o wlasciwosé z organem publicznym..

3. W przypadku przekazania Komendantowi Powiatowemu Policji w Pultusku przez Rzecznika
‘Praw Obywatelskich Tub inny ergan publiczny anonimowego zgloszenia natuszenia prawa, stosuje sig
przepisy § 5 procedury zgloszef zewnetrzaych.

ROZDZIALIX
POSTANOWIENIA KONCOWE

§28

Na zgdanie sygnalisty Komendant Powiatowy Policji w Pultusku wydaje nie pdZniej niz w terminie
miesigea od dnia otrzymania zadania zaswiadczenie, w ktérym potwierdza, ze sygnalista: podlega
ochrorie okreslonej w przepisach rozdzialu 2 ustawy. Wzér zaswiadezenia stanowi zalaeznik Nr 10 do
procedury zgloszen zewngtrznych.



§129

1. Specjalista Jednoosobowego Stanowiska do spraw Skarg i Wnioskow Komendy Powiatowej Polic_ji:
w Pultuskn za kazdy rok kalendarzowy przygotowuje sprawozdanie zawierajace dane’ statystyczne
dotyczace zgloszei zewnegtrznych; obejmujace:
1) liczbe przyjetych zg%oszen zewiigtrznych;
2) liczbe postepowari wyjasniajacych i postgpowan wszezetych w wyniku przyjetych zgloszen
zewnetrzny¢h oraz informacje na temat wyniku tych postgpowan;
3) szacunkowg szkodg: majatkowa,. jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w wyniku
postepowan dotyczgcych ‘naruszen prawa.. bf;dqcych przedmiotem zgloszenia zewngtrznego —
o ile posiada te dane.

2. Dane statystyczne, o ktérych mowa w ust. 1, nie obejmujg danych osobowych ani informacji
stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa.

3. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, Komendant Powiatowy Policji w Puttusku przekazuje
Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie do dnia 31 marca roku nastgpujgcego
po roku; za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.

§ 30

1. Majac na wzgledzie doswiadczenie w zakresie zgloszen zewngtrznych, ¢6 najmniej raz na:3 lata
Komisja w skiadzie:
1) Naczelnik Wydziatu Ruchu Drogowego KPP w Pultusku - przewodniczqey Komisjt;
2) Naczelnik Wydziahy Prewencji KPP w Puttusku — cztonek Komisji;
3) Asystent Wydziatu Prewencji — czlonek Komisji — protokolart,
dokonuje przegladu procedury zgloszen zewnetrznych, ' '

2. Czynnosei, o ktérych mowa w ust. 1 dokumentowane sg w formie protokolu, zatwierdzarego
pizez Komendanta Powiatowego Policji w Pultusku. Wzor protokolu stanowi zatacznik Nr 11 do
procedury zgloszen zewnetrznych.

3. Komendant Powiatowy Policji w Pultusky dostosuje procedurg¢ zgloszen zewngtrznych,
odpowiednico do wynikdw dokdnane_g_o przegladu orfaz dodwiadezenia wlasnego lub innyich
organow publicznych:

§31
Dokumentacja zwiazana z czynnosciami.realizowanymi w ramach procedury zgloszefi zéwngtrznych .
przechowywana jest przez okres 3 lat po zaKonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono
dzialania nastepeze lub. poé zakonczeniu postepowai zairicjowanych tymi dzialaniami,
§ 32
Dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte w rejestrze. zgloszeh zewngtrznych

sa. przechowywane przez okres 3 lat po zakofczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono
dzialania nastgpcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami.



§35

W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura, zastosowanie znajduja odpowiednie przepisy
ustawy oraz inne przepisy prawa powszechnie obowiazujacego.







