Wewngtrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatah
nastepezych w Koemendzie Powiatowej Policji w Pultusku i jednostkach podleglych.

Rozdzial L.
Przepisy wstepne

§1
Wewnegtrzna procedura dokonywania: zgloszefi naruszefi prawa i podejmowania dziatan nastgpezych
w Komerndzie Powiatowej Policji w Puttusku — zwana daléj procedurg zg}oszeﬁ' wewngtrznych,
okreéla zasady i tryb zglaszania przez sygnahstow mformac_u ¢ naruszeniu prawa {(w tym informacji
0. uzasadmonym pode_]rzemu dotyczacym zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego
doszio lub prawdopo_dobm_e qudZIe_ w Komendzie Powiatowej Policji w Pultusku 1 jednostkach
podleglych, lub informacji dotyczacej proby ukrycia takiego naruszenia prawa).

| | §2
Zgloszenie moze byé dokonane wylacznie w dobrej wierze. Zakazuje sie $wiadomego skladania
fatszywych zgloszen. Osoba dokonujaca zgloszenia wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszio
(tzw. zgloszenie w zlej wierze), podlega odpowiedzialnosci okreslonej w art. 37 ustawy.

§3
Przyjmowanie zgloszef naruszefi prawa jest elementem prawnd}owego i bezpiecznego zarzadzania
w Komendzie Powiatowej Policji w Pultuskn i stuzy zwigkszeniu efektywnosci’ wykrywania
nieprawidtowosei 1 podejmowania dziatan w celu ich eliminowania i ograniczania ryzyka na.
wszystkich poziomach organizacyjnych.

§4
Wdrozony system przyjmowania zgloszefi umozliwia zglaszanie nieprawidlowosci za posrednictwem
specjalnych, tatwo dostgpnych kanaldw,; w sposdb zapewniajgcy rzetelne i niezalezne rozpoznanie
zgloszenia oraz w Sposéb za’pewniajg_c’y ochrong pized dzialaniami o charakterze odwetowym,
represyjnym,. dyskryminacyjnym lub innym rodzajem. niesprawiedliwego traktowania w zwigzku
z dokonanym zgloszeniem.

§5

Procedura ustalona zostala po spetnieniu wymogéw okreslonych w art. 24 ust: 3 ustawy.

§6
Zobowiazanymi do stosowania sig do ninigjszej §procedury zgloszeni wewnetrznych sa wszyscy byli
i obecni .pracownicyfpolicjanci w Komendzie Powiatowej Policji w Pultusku i jednostkach podleglych
oraz osoby ubiegajace si¢ .0 prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstiwe. $wiadczenia pracy lub ushug lub pelienia funkgji, lub. petnienia stuzby
w Komendzie Powiatowej Policji w Pultusku.

i. Procedury zgloszesi wewnetrznych nie stosuje sig do informacji objetych:

a) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz ihnych informacji, ktére nie podlegaja
ujawnieniu z mocy przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego ze wzglr;dow
bezpieczenstwa publicznego,

b) tajémnica zawodows zawoddw-medycznych oraz prawniczych;

¢) tajemnica narady sedziowskiej;

d) postepowaniem Karnym - w zakresie tajemmcy post@powama przygotowawczego oraz
tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wylgczeniem jawnosei.




2. Procedury zgloszeri wewhngtrznych nie stosuje sie réwniez do naruszen prawa w zakresie zamowien
w dziedzinach obronnosci i bezpieczefistwa w-rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy z dnia 11 wrzesnia.
2019 r. - Prawo zamdwier publicznych (Dz.U, z 2023 r. poz. 1603.1.1720), do ktérych nie stosuje:
sig tej ustawy, umdéw offsetowych zawieranych na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 2014 r.
o niektorych umowach zawievanych w m_fqzku z realf'zach zamoéwieh o podstawowym znaczeniu
dla. bezpieczenstwa panstwa (Dz.U. 2 2022 r. poz. 1218) oraz innych rodkéw. podejmowanych,
w celu ochrony podstawowych lub istotnych interesow bezpiéczenstwa pafistwa na podstawie.
art. 346 Trakiatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

3. Procedury zgloszen wewngtrznych nie stosuje sie do zgloszen anonimowych.

4, Proceduty zgloszén wewngtrznych nie stosuje sig do naruszen dotyczacych obowiazujacych w KPP
regulacji wewnetrziiych i standardéw etycznych, ktére -z’ostaly- ustanowione na podstawie
przepisow prawa powszechnie obowigzujacego i pozostaja z nimi zgodne.

§8
Uzyte w procedurze okredlenia oznaczaja: _

1) ustawa - ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. 0-ochronie sygnalistow,

2) KPP — Komenda Powiatowa Policji:w Pultusku;

3) dziatanie nastepcze - nalezy przez to rozumieé dziatanie podjete przez podmiot prawny lub
organ publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych' w zgloszeniu oraz w celu
przeciwdzialania naruszéniu prawa beddcemu przedmiotém zgloszenia, w szezeg6lnosci przez
postepowanie wyjasniajace, wszczgcie kontroli lub postgpowania administracyjnego, wniesienie:
oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub. zamkniecie
procedury realizowanej. w ramach wewnetrznej procedury’ dokonywania zgtoszeh naruszen
prawa i podejmowania dzialad nastgpczych lub pr‘ocedu‘ry przyjmowania zgloszen.
'z'ewnqtrznyc'h- i podejmowania dziatah nastepezych;

4y dziatanie odwetowe — bezposrednie lub: posrednie dziatanie lub zaniechanie -w kontekscie.
zwigzanym z pracg, ktére jest spowodowane zgloszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktére.
narusza lub moze naruszy¢ prawa 'sy'gnalisty. lub wyrzgdza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong
szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie postgpowai przeciwko sygnaliscie;

5) informacja o naruszeniu prawa — naleZy przez to rozumieé informacje, w tym uzasadnione.
pod_ejrz_ehie, dotyczace zaistniatego lub potencjaltiego naruszenia prawa, do ktérego doszio
lub  prawdopodobnie  dojdzie w- KPP, w kitérej sygnalista  uczestniczyt
w procesie rekrutacji lub innych -negocjacji. poprzedzajacych -zawarcie umowy, pracuje
lub pracowal, lub w innym podiniocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywal
kontakt w kontek$cie zwigzanym z pracg, lub inforrna'cjfg dotyczaca proby ukrycia takiego.
naruszenia prawa, ) " '

6) informacja zwrotna — przekazanie sygnaliscie informacji na temat planowanych lub podjetych
dziatan nastgpczych i powodow takich dziatan;

7). pracodawca/przetozony wiasciwy w sprawach osobowych - Komendant Powiatowy Policji
w: Puttusku; ' '

8) pracownik - czlonek korpusu stuzby cywilnej, pracownik niecbjety miioznikowym systemem
wynagradzania, zatrudniony w KPP, '

9) funkcjonariusz— policjant peniaey stuzbe w KPP;.

10) zgloszenie — nalezy przez to rozumieé ustne lub pisemne zgloszenie wewngtrzne
lub zgloszenie zewngtrzne, przekazanme zgodnie z: wymogami okre§lonymi w ustawie,
tj. dokoriane za posrednictwem' przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji-sprecyzowanych
w niniejszej procedurze zgloszen wewn¢trznych;



1 ]) zgloszenie wewngtrzne — naleZy przez.to rozumieé¢ ustne lub pisemne przekazanie informacji
o naruszefiiu prawa- w KPP - za pomoca dedykowanych do tego kanatéw komunikacji
okreslonych wprocedurze zgloszeri ‘wewngtrznych;

12) zgloszenie zewnetrzne - nalezy przez fo.rezumieé ustne fub pisemne przekazanie Rzecznikowi
Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu prawa;

13) ujawnienie publicznie - nalezy przez to rozumie¢ podanie. informacji o naruszeniu. prawa
do wiadomodci publicznej;

14) naruszenie prawa — to dziafanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa, dotyczace:

a)  korupeji,

b)  zaméwien publicznych,

¢)  ushg, produktow i ryikéw finansowych,

d}  przeciwdziatania praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu,

€)  bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,

fy bezpieczenstwa transportu, ' .

g}y  ochrony Srodowiska,

h)  ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego,

i) bezpieczenstwa ;z_ywnoéc'i'_:i_ pasz, ' o

b)) zdrowia 1 dobrostanu zwierzat,

k)  zdrowia publicznego,

) ochrony konsumentéw,

'm) ochrony prywatnodci i danych osobowych,

n)  bezpieczefistwa sieci i systeméw teleinformatycanych,

0) intereséw finansowych Skarbu Pafstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

p}  rynku wewnetrznego Unii. Europejskiej, w tym zasad korikurencji i-pomoey. paristwa
oraz opodatkowania b_séb prawnych, '

r)  konstytucyjnych wolnoesci i praw czlowieka i obywatela - wystgpujace w stosurikach

jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w lit a-p;

15) kontekst zwiazany z pracg - nalezy przez to rozumieé przeszle, obeene lub przyszie dziatania
zwiazane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunki.
prawnego  stanowigcego podstawg éwiadczenia pracy lub uslug lub petnienia funkeji
w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub pelnienia stuzby w podmiocie
prawnym, w tamach ktérych -uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje
moztiwoéé dogwiadezenia dzialan odwetowych; '

16) sygnalista - osoba fizyczna wymieniona w art. 4 ustawy, tj, osoba ktéra pracuje lub pracowata
(pelila fub pelni shuzbg) w KPP, kiora zglisza lub ujawnia publicznie informacje
0. natuszeniu prawa uzyskana w kontekicie zwigzanym .z praca oraz osoba,
ktore zgtasza powyzsze informacje w kontekscie zwigzanym z praca przed nawigzaniem
stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowiacego podstawe §wiadczenia pracy lub
ustug lub pefnienia funkeji w KPP lub na'rzecz KPP, lub petienia stuzby w KPP lub juz po-
ich ustaniu;

17) osoba, ktérej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng
lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca osebowodei prawnej, ktdrej ustawa przyznaje
zdolno$é prawna, wskazanq w zgloszeniu. lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktora
dopuscita si¢ naruszenia prawa lub jako osoba, z ktérg osoba, ktdra dopuseita sie naruszenia
prawa, jest powigzana;

18) osoba pomagajaca-w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, ktéra
pomaga. 'sy_gnaliécie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie zwigzanym.
z praca i ktérej pomoc nie-powinna zostaé ujawniona;




19) osoba powigzana z sygnalista — nalezy przez: to roziimie¢ osobg ﬁzycznq, ktéra moze
do$wiadczyé dziatan odwetowych, w tym wspdipracownika lub osobe najblizsza sygnalisty
wrozumienivart, 115§ 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karity (Dz. U. 22024 r.
poz. 17},

20) organ publiczny — nalezy przez to rozumieé naczelne i centralne organy administracji
rzadowej, terenowe. -organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu
terytorialnego, -inne organy pafstwowe oraz inne podmioty wykonujsce z mocy prawa
zadania z zakresu administracji publicznej, wlasciwe do podejmowania dzialan nastgpczych
w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. | ustawy;

21) adres do kontaktu — to adres korespondencyjny (mlejscowosc ulica nr ‘posesji), adres poczty
clektroniczne] lub identyfikator nadawcy Elektronicznej Platformy Us’fug Administracji
Publicznej {ePUAP});

22) kana{.-.-ko_mﬁnikacji — to techniczne i organizacyjne rozwiazania umozliwiajace dokonywanie
zgloszenia, Kanaly komunikacji okresla Rozdziat IV procedury zgloszeén wewngtrznych:
3posoby przekazywania zgloszef”.

_ Rozdzial 1T
Komorka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§9
1. Do przyjmowania zgloszei wewngtrznych oraz podejmowania dzialan nastgpczych, wlgczajac w to
weryfikacie zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje z sysnalista, W tym wystepowanie
o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliScie informacji zwrotnej, oraz Zwiqzanego z tym
przetwarzama danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgloszen wewngtrznych,
upowazniony przez Komendanta Pow1atowego POllel w. Pultusku jest specjalista Jednoosobowego
Stanowiska do spraw Skarg i Wnioskdw oraz osoba go zastepujaca.

2. Nadzor nad czynnosciami realizowanymi przez osobg, o ktdrej mowa w ust. 1 sprawuje Komendant
Powiatowy Policji w Puttusku.

3. W zaleznodci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy Policji
w Pultusku, moze upowaznié inne, bezstronne osoby z KPP, badz jednostek podlegtych (hazujac na
ich wiedzy i do§wiadczeniu zawodowym) do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia hub
w procesie dziatan nastgpezych. Nie do‘tyciy to jednak oséb, co do ktdrych z treéci zgloszenia wynika,
ze moga by¢ w jakikolwiek sposob negatywnie zaangazowane w -dzi_ja}a'nie'lub zaniechanie stanowigce
‘przedmiot zgloszenia, a takze dsob pozostajacych w relacji podleglosci stuzbowej .z osobami, ktorych
dotyczy zgloszenie. ” o -

4. W przypadku, gd'y-.z_g%oszen'ie-dotyt',zy osoby, o ktorej mowa w ust. 1, istigje mozliwos¢ ztozenia
zgloszenia bezposrednio. Komendantowi Powiatowemu, Policji' w Pultuski — w sposéb “okresloiy
w § 16 ust. 4 procedury zgloszen wewnetrznych,

5."W okolicznoseiach, o ktérych mowa w ust. 4 Komendant Powiatowy Policji w Puftusku, wyznacza
1 Zastgpce Komendanta: Powiatowego Policji w Puttusku, upowaznionego do podejmowania dzialaf
nastgpezych, wlgczajac w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista,
w tym wystépowanie o dodatkowe ififormacje-i przekazywanie sygnaliscié informacji zwrotnej, oraz
zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgidszeﬁ--
wewngetiznych - w zakresie dotyczacym przedmiotowego zgloszenia. Przepis-ust. 3- w odniesieniu do
I Zastgpcy Komendanta Powiatowego Policji w Puttusku stosuje sig odpowiednio.



6. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1-5 dziataja na podstawie pisemnego upowaznienia Komendanta
Pownatowego Policji w Pultusku i s3. zobowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji
i danych osobowych, ktére uzyskaly w ramach przyjmowania 1 weryfikacji zgloszenia oraz
podejmowania dziatai nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innege stosunku prawhego,
w ramach ktérego wykonywaly te czynnosci. Wzory upoWaZn’ienf‘a w tym zakresie stanowig
zakaczniki Nr 3 i Nr 4 procedury zgloszen-wewngtrznych. "

Rozdzial IIT
Poufnosé informacji

§10

Osoby upowaznione, o. ktérych mowa w Rozdziale I procedury zgloszefi wewnetrznych, w zakresie
przetwarzania danych osobowych zobowigzane 33 do uniemozliwienia nieupowaznionym osabom
‘uzyskania dostgpud do informacji objetych zgloszeniem oraz ‘zapewnienia ochrony poufiosc
tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.
Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna. bezpoérednio lub podrednio
zidentyfikowaé tozsamoéé fakich osdb. Zachowanie tajemnicy (w zakresie infotmacji i danych
osobowych, uzyskane w ramach. - przyjmowania 1 weryﬁkacji' zgloszen wewngtrznych, oraz
‘podejmowania dziafan rastepczych) obliguje osoby upowaznione takZze po ustaniu stosunku
'pracyfs’ruzby lub innego stosunku prawnego, w ramach Ktérego wykonywaly t¢ prace/shuzbe.
Wzor .o$wiadczenia o zachowaniu poufnofci stanowi .zatgeznik- Nr 1 procedury zgloszen
wewnetrznych..

§11
Pizy przyjmowaniu i weryfikacji zgloszenn wewngtrznych, podejmowaniu dziatani nastgpezych oraz
zwiazanych z tym przetwarzaniem danych esobowych, przedsigbrane sg srodki
1) uniemozliwiajace uzyskani¢ dostgpu do informacji oqute_l zgloszeniem nieupowaznionym
osobom,;
2) zapewniajace ochrong poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej datyczy zgloszenie oraz:
osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu:

§12
‘W trakcie procedowania zgloszenia, osoby do. tego upowaznione, postuguja si¢ jedynie numerem
sprawy/zgloszenia, co przyczyni si¢ do zwigkszenia poziomu poufnosci.

W przypadku, gdy zgloszenie wewngtrzne zostato przyjgte przez osobe nieposiadajaca upowaznienia
w tym zakresi¢,-0soba ta zobowigzana jest do: '
1 :_zach_owa_hi_a w tajemnicy informacji mogacych skutkowac ustaleniem tozsamosci sygnalisty,
osoby, ktdrej dotyczy 'zg:%oszenie-oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu,
2) niezwlocznego przekazania  zgloszenia wewnetrziego  bezposrednio  Komendantowi
Powiatowemu Policji w Pultusku lub I Zastepey Komendanta Powiatowego. Policji w Pultusku,
bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym zgloszeniu.

§ 14
Klauzul¢ informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych sygnalisty w zwigzku-
ze zgloszeniem. naruszenia prawa stanowi zafgcznilke Nr 6 procedury zgloszen wewngtrznych.




§15
Klauzulg informacyjng dbtyczch przetwarzania danych osobowych -oséb, ktérych dane zostaly
pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zalgeznik: Nr 7 procedury zgloszen
wewngtrznych.

Rozdzial IV
Sposoby przekazywania zgloszen

§16
1. Sposoby przekazywania zgloszen wewnetrznych, obejmuja mozliwodé. dokonywania zgloszenia
ustnie (za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub podczas bezposredniego spotkania) lub
pisemnie w-postaci papierowej.

2. ‘Skiadane zgloszenie powinno zawieraé przejizyste i peine wyjasnienie przedmiotu Sprawy oraz
‘powinno zawieraé co najmnisj nastepujace informacje: date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa
lub:date i miejsce. pozyskania informacji o naruszeniu prawa, opis Konkretnej sytuacji lub ‘okolicznosci
stwarzajgcych mozliwos¢ wystapienia naruszenia prawa,. wskazanie podmiotu, ktére_'g_o dotyczy
zgloszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich -dowodow
i ‘informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktore mogg okazaé sie pomocne w procesie rozpatrywania
zgloszenia, wskazanie pre_fe_rowanego-_ adresu do kontaktu, Wzér druku formularza zgloszenia stanowi
zatgeznik Nr 2 procedury zgloszen wewnetrznych. Stosowanie formularza nie jest obligatoryjne.

3. Zgloszenie piseinne w postaci papierowej moze by¢.dokonane poprzez:

1) wyslanie go na adres: Komenda Powiatowa Policji w Puttusku, ul. Marii Skiodowskiej-Curie 3,
06-100 Pultusk, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,zgloszenie wewngtrzne - do rak wiasnych
osoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie”,

2) dorgczenie go osobiscie w KPP na stanowisko Kierowania, przez okienko do oficera DyzZurnego
lub do. Sekretariatu KPP, wzamknigtej kopercie z dopiskiem jak w punkcie 1.

4, W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazaiiych w § 9 ust. 4 procedury zgloszen wewngtrznych,
zgloszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Sekretariat Komendanta, Komenda Powiatowa Policji-w Puftusku, ul.
Marii Sklodowskiej-Curie 3, 06-100 Pultusk, w' zamknigtej kopercie z dopiskiem,
jak woust. 3 pkt 1;

2} dorgezenie go osobiscie:-w KPP na stanowisko Kierowania, przez okienko do oficera Dyzurnego
lub ‘do Sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Pubtusku, w zamknietej kopercie
z dopiskiem, _]ak w ust. 3 pkt 1. '

5. Koperta z dopiskiem, 0 ktorym mowa w ust. 3 pkt 1, nie moze by¢ otwierana przez osobg
nieposiadajgcy piseinnego upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Puttusku do
przyjmowania zgloszen wewnetrznych.

6. Dostep do Wiadomo's’ci zlozonej 'w zamknigtej kopeicie z dopiskiein ,zgloszenie wewngtrzne —
do rak wiasnych osoby updwaznionej, nie.otwieraé w sekretariacie™ ma tylko: Komendant Powiatowy
Policji w Pultusku/osoba go zastepujaca, upowaznieni w.tym zakresie policjanci/pracownicy.

7. Zgloszenie usine, za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicziiej pod numerem telefonu 47 703
44 20 dokonane moze by¢ od. poniedziatku do pigtku w godz. od 10:00 do 14:00 (poza dniami
ustawowo. wolnymi od- pracy). Zgioszenie to. dokurnentowane jest w foriie protokohi rozmowy,
odtwarzajacego dokiadny jej przebieg, sporzadzonego przez osobg upowazniong do przyjmowania



zgloszen. Zglaszajacy moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokoh TOZMOWY.
przez jego. podpisanie. Sposob dokonania sprawdzenia ustalony zostanie ze zglaszajacym w trakeie
TOZINOWY.

7. Na wniosek zglaszajacego, zgloszenie ustne dokonuje sie podczas bezposredniego spotkania
w KPP, zorganizowanégo w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wiliosku, W trosce
o zachowanie poufnosci tozsamosci sygnalisty, spotkanie- takie organizowane jest po uprzednim
wyznaczeniu jego terminu. Preferowang forma wyznaczenia terminu spotkania jest skorzystanie
z numeru telefonu: 47 703 44 20. Numer ten stuzy tylko do wyznaczenia terminu spotkania i jest
aktywny od poniedziatku do piatku w godz. 10:00 — 14:00 (poza dniami ustawowo woldymi od
$wiadczenia pracy).

Podczas spotkania, za zgods sygnalisty, zgloszenie dokumentowane jest w formie protokotu
spotkania, odtwarzajzcego jego dokladny pizebieg, ‘przygotowanego przez osobg upowazniona
do’ przyjmowania zgloszeri. Sygnalista moze dokonaé sprawdzenia','pbprawieni_a- i ‘zatwierdzenia
protokotu spotkania przez jego 'podpisan'ie.

§ 17
W zakiesie zgloszen, o ktdrych mowa w miniejszym rozdziale, nie ma zastosowania Decyzja
nr 125/2022 Komendanta Wojewddzkiego Policji z dnia 29 kwietnia 2022 1. (ze zm.) wprowadzajaca
do uzytku stizbowego Instrukcie w sprawie obiegu- dokumentacji. jawnej w KWP z siedzibg
w Radomiu oraz jednostkach podleglych.

§18
Komenda Powiatowa Policji w Pultusku nie. dopuszcza anonimowego zgloszenia. Zgloszenia
anonimowe ni¢ podlegaja rozpoznaniu w trybie przepiséw ustawy oraz niniejszej procedury zgloszen
'wewnqtlzn_ych.' .

§19
W celu skutecznego. podjgcia dzialan nastgpezych oraz przekazania informacji zwrotnej sygnalista
podaje adreés do kontaktu, Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe
ustalenie tego adresu ha podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowigzek
potwierdzania sygnaliscie przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji’ zwrotnej w kolejnych
etapach procedowania zgtoszenia.

Rozdzial V
Rejestr zgloszen wewnetrznych

§20
1. Kazde zgloszenie, dokonane za ‘posrednictwem przeznaczonych do tego kanalow komunikacji,
podlega zarejestrowaniu w Rejestrze z’_g’%’o_sz_eﬁ wewngtrznych na oddzielnej karcie/kartach.

2. Za prowadzenie Rejestru zgloszefi wewnetrznych, z zasttzezeniem ust. 3, odpowiada Specjalista
Jednoosobowego. Stanowiska do spraw- Skarg i Wnioskéw lub osoba go zastepujaca. Rejestr ten
przechowywany jest w pomieszczeniu sfuzbowym uzytkowanym przez specjalistg Jednoosobowego-
Stanowiska do spraw Skarg i Wrioskéw w. uzytkowanej przez niego, zabezpieczongj przed dostepem
osdb postronnych szafie zamykanej na klucz.




3. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 9 ust. 5 procedury zgloszen
wewnetrznych, wpisu do Rejestru zgloszen wewngtrziych dokonujé osoba upowazniona przez
Komendarita: Powiatowego Policji ‘w  Pultusku do realizacji czynnoéei  okreslonych
W § 9 ust. 5. — po zakonczeniv dzialah nastgpczych, z zachowaniem zasad poufnosei tozsamogei
sygnalisty. '

4, Re_}estr zgloszen ‘wewngtrznych zawiera co najmme_] numer zgioszenla, ‘przedmiot naruszenia
prawa, dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie — niezbedne do - identyfikacji
tych osob, adres do kontaktu sygnalisty, datg dokonania zgloszenia, informacj¢ o podjetych
dziafaniach nastgpezych, date zakonczenia sprawy. Wzor Rejestru stanowi zatacznik Nr 5 procedury
zgloszen wewnetrznych.

5. Rejestr zgloszefi wewnetrznych: prowadzony jest'z zachowaniem zasad poufnosm a dane osobowe
oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszen sq przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu
roku kalendarzowego, w- ktérym zakonezono dzialania nastgpeze lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dzialaniami..

Rozdziat VI
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§21
I. Specjalista Jednoosobowego Stanowiska do spraw Skarg i Whioskow/osoba go zastepujaca,
z zasl:rz_éZeniem ust. 2, w 'tcrr'r_l.inic 7 .dni od dnia wplywu do KPP zgloszenia potwierdza sygnaliscie
przyjecie zgloszenia wewnetrznego - chyba, ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory
nalezy przekazaé potwierdzenie.

2. W przypadkn wystapienia okolicznosci, o ktdrych mowa w § 9 ust. ‘4 procedury zgloszen
wewnetrznych, 1 Zastepca Komendanta Powiatowego Policji w Pultusku, w terminie 7 dni
-od dnia wplywu do KPP zgloszenia potwierdza sygnaliscie przyj¢cie zgloszenia wewngtrznego -
chyba, Ze sygnalista niie podat adresu do kontaktu,.na ktdiy nalezy przekaza¢ potwierdzenie.

22

1. Wstgpna weryfikacja zgloszenia, ktdra Wpt_yn_zia do KPP za podredhictwein kanaldw. komunikagji
wskazanych w Rozdziale IV procedury zgloszen wewnetrznych, polega na ustaleniu, czy informacja
ta stanowi ,informacj¢ o naruszeniu prawa” (w rozumieniu wskazanym w § 8 pkt 6 w zw. z pkt 15
procedury zgloszeri wewngtrznych) 1 czy zostata ona dokonana przez osob¢ wymieniong. w § 8 pkt17
procedury zgloszen Wewn.e;trznych. )

Celem wstepnej weryfikacii, jest takZe ustalenie, czy nie zachodza okolicznosci wykluczajace dalsze
‘procedowanie zgloszenia, o ktorych mowa w § 7 procedury zgloszeri wewngtrznych.

2. 'W przypadku stwierdzenia w toku wstgpnej weryfikacji, negatywnych przestanek, o ktérych mowa
w ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziatan nastepczych.

3. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 2, informuje sie zglaszajacego, podajge ustalenia ze wstgpnej
weryfikacii jego zgloszenia, tj. wskazujge, Ze brak jest podstaw do dalszego procedowania zgloszenia
w trybie ustawy oraz procedury zgloszef “wewnetrznych, a co za tym idzie do 'podjecia dziatan
nastepczych. Mozna przy tym poinformowaé, iz informacja objeta z'g{osz'eﬁiém podlega ‘rozpatizeniu
W trybie przewidzianym w przepisach odrgbnych np. zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia
przesigpstwa, skargi, whiosku, petycji lub: jako przedmiot powddztwa cywilnego, lub moze zostad



przedstawiona ‘whadciwyni orgatiom do rozpatrzenia w innym trybie. Przekazujac wskazane
informacje, poucza -si¢ takze osobe zglaszajacg; iz udzielona mu informacja nie wplywa
w sZc'zeg_é'lnoéci na d'Opuszczalnos'é whiesionego pdZniej §rodka prawego, na bieg ferminéw ani na
tresé rontfzygni'Qc_ia lub sposéb zakonczenia postjs;powania._

4. W przypadku stwierdzeriia w toku wstepnej weryfikacji, pozytywnych przestariek, 6 ktérych mowa
w ust. 1, podejmuje si¢-dzialania nastepcze.

§23
Przy czynnosciach, o ktérych mowa w § 21 i § 22 ust. 3 realizuje si¢ jednoczesnie ebowigzek
informacyjny wynikajgcy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b Jizyeznych w zwigzhu z. przetwarzaniem danych.
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrekiywy 95/46/WE
(ogblnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE [, 119 z 04,05.2016) —'obejrriuj_qcy tresei.
ujete w klauzuli, o ktdrej mowa w § 14 -pmc_edury zgloszen wewnetrznych.

Rozdzial VII
Dazialania nastepeze.

§24
1. Zasadniczym celem dzialan nastf;pczych jest weryfikacja prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu wewngtrznym - polegajgca na uprawdopodobnieniu zgloszenia oraz przeciwdziatanie
nieprawidlowosciom, o ktérych miowa w zgloszeniu wewnetrznym — poprzez podjecie dziatan
zaradczych przed wystapieniem . skutkéw naruszenia prawa lub ich maksymalne zminimalizowani¢
po ich wystgpieniu.

2. Dzialania nastepcze realizowane sa w szczegdlnodci w formie wewngtrzriego post¢powania
sprawdzajaco — kontrolnego zmierzajgeego do realizacji celow dziatania nastgpezego.

3. W ramach-dziatai nastepczych istnieje m.in, mozliwosé.:

1} zwracania si¢ o zajecie stanowiska do osoby, ktorej dotyczy zgloszenie — z Zachowaniem zasad
poufnosci tozsamoscei sygnalisty;

2) odbierania wyjasnien od 0séb dysponujgeych wiedzg w przedmiocie: badanego naruszenia,
w celu zgromadzenia dodatkowych informacgji;

3) pozyskiwania kopii dokumentéw dot. b_adanego naruszenia — z poszanowaniem przepisow:
prawa regulujacych kwestie dostepu do danej dokumentacji procedowanej w okreslonym trybie
postepowania;

4) wystepowania do sygnalisty/osoby pomagajacej w dokohaniu zgloszenia, z wykorzystaniem
adresu do kontaktu. o wyjasnienia lub dodatkowe mforrnaqe jakie moga byc w jego posiadaniu
-- zwlaszcza, jesli tredei zawarte w danym zgh:szemu nie pozwalajq w pelni na realizacje. celédw
dziatai nastepezych. Jezeli sygnalista sprzeciwia sig przestaniu zadanych. wyjdsnien
Tub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ oehronie. poufnodei: tozsamosei
‘'sygnalisty, odstgpuje sig'od zadania wyjasnien. lub dodatkowych informacji.

4, Przy czynnosciach wzglgdem os6b dysponujacych wiedzqa w przedmiocie badanego naruszenia,
ktoryeh dane zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem haruszenia, realizuje si¢® jednoczesnie
obwiazek informacyjny wymkajaccy z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie. ochrony 0séb fizycanych w zwigzki z przetwarzaniem
danych osobowych ‘i w sprawie swobodnego przeplywu takich davych arvaz uchylenia dyrekiywy




95/46/WE (ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) —
‘obejmujacy tresci ujete w klanzuli, o ktorej mowa w.§ 15 procedury zgloszen wewnetrznych.

5. W ‘toke realizacji dzialafi nastepczych, wszystkie osoby je: realizujqc_e,_- maja - obowigzek
podejmowania czZynno$ci, z zZachowaniem nalezyte] starannodei, a takze obowigzek zapewnienia
achrony poufhosci toi_sam'oéci sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia, osoby.
powigzanej z sygnalista, a takze osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszeniu.

6. Specjalista Jediioosobowego Stanowiska do spraw Skarg i Wnioskow/osoba go. zastepujaca, lub
‘osoba o ktérej miowa w' § 9 ust. 5 procedury zgloszen wewnetrznych, przekazuje sygnaliscie
informacje zwrotng na temat planowanych lub podigtych dziatai nastepczych i powodéw takich
dzialah W maksymalnym terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od p_o_twierdzenia. przyjecia
zgloszenia wewnetrznego, lub - w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, 0 kidorym mowad w'§ 21
procedury zgloszefi wewngtrznych - '3 miesigcy od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia
wequtrinegq, chyba, ze zglaszajgey nie p_odzﬂ adresu do. kontakiu, na ktdry nalezy przekazaé
informacje zwrotng. Okolicznosé ptzekazania informacji zwrotne) w wymienionym terminie, nie jest
r_t'_)wnozxiac_zna z ostatecznym zakonczeniem dzialat nastepczych,

7. Zakohezenie dzialah nastepczych dokumentuje sig sprawozdaniem przedkfadanym do zatwierdzenia
'Komendantowi Powiatowemu Policji w Puttusku, zawierajacym informacje.o:

1) przebiegu realizowanych ¢zynnodei; .

2) realizacji celéw dziatania nastepczego;

3) rekomiendacjach: w zakrésie wakazania $rodkéw naprawczych (autokorekty) mozliwych
do wdrozenia w KPP lub dyscyplinujacych w stosunku do osoby, ktéra dokonata naruszenia
prawa, jak réwniez lub w zakresie dalszego nadania biegu sprawie m.in. poprzez wskazanie, ze
wikutek dziatan nastgpczych stwierdzono, iz informacja objeta zgloszeniem winna byé
procedowand w trybie postepowania prawhego ‘toczacego sig
na podstawie przepisow: praWa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnoscei poSt@powanié
karne, cywilne, administracyjne, dyscyplinarne Iub o naruszenie dyscypliny finansow
publicznych, albo postgpowanie toczace si¢ na 'podstawie reguldcji wewnsgtrznych wydanych
w celu wykonania przepisow prawa powszechnie obowidzujgcego, w szczegolnosci
antymobbingowych; ' '

4) wskazaniu. czy w toku dzialan nastgpczych ujawniono okolicznosci podlegajace
odpowiedzialnosci karnej uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy. Przede wszystkim dysp(jzij__e'
art. 54 — ,uniemozliwienie lub utrudnianie dokonania zgloszenia”, art, 55 — ,,podejmowanie
dziatah odwetowych”, art: 56 — ,ujawnienie tozsamosci sygnalisty, osoby’ pomagajacej
w dokonaniu. zgtoszenia. lub osoby powigzanej z sygnalistg”, ait. 57 — ,.dokonanie zgloszenia
Tub ujawnienia publicznego pomimo wiedzy o braku haruszenia prawa”, '

R'qzdzia: VI
Zakaz dzialan odwetowych’

§25

1 Wp’rOwadza sie bezwzgledny zakaz podejmowania dzialai odwetowych, a takze préb lub grézb
~zastosowania takich dzialah wobec sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia oraz -osob_y.-
_powigzanej z sygnalistg.

2. Do kwestii zwigzanej z zakazem dziatari odwetowych i $rodkéw ochrony, zastosewanie maja
przepisy Rozdzialu 2 ustawy.



Rozdzial IX
Zgloszenia zewnetrzne

§ 26
1. Informacja o naruszeniu prawa w formie ustnej lub pisemnej moze by¢ w kazdym przypadku
zgloszona rowniez do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych oraz — w stosownych
przypadkach — do instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej,
z pominigciem niniejsze] procedury zgloszen wewnegtrznych — bez dokonania zgloszenia
wewnetrznego'.

2. Zgloszenie zewngtrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo organ
publiczny, ktorzy nastgpnie podejmuja czynnosci okreslone w procedurze przyjmowania zgloszen
zewnetrznych.

3. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny sg odrgbnymi administratorami w zakresie
danych osobowych podanych w zgloszeniu zewngtrznym, ktdre zostato przyjete przez te organy.

4. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny na swoich stronach w Biuletynie Informacji
Publicznej w oddzielnej, tatwo identyfikowalnej i dostepnej sekcji udostgpniaja w sposob zrozumiaty
dla sygnalisty niezbedne informacje, w tym takze na temat sposobu dokonywania zgloszenia
zewngtrznego z uwzglednieniem danych kontaktowych umozliwiajacych jego dokonanie.

Powiatowy Pdlicji w Pultusku

! przepisy odnoszace si¢ do ,zgloszen zewngtrznych” wchodzg w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. — zgodnie
7 ar. 64 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow




Zalgcznik Nr |
do procedury

|m|¢ i naZ\wsLo skladajacego oﬁwladczeme

OSWIADCZENIE
0 ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisanaly zobowigzujg si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz wszelkich
informacji, do kidrych mam lub bede mia¥/a dostep w zwiszku z upowaznieniem mnie przez Komendanta
Powiatowego Policji w. Puttusku do

- przyjmowania zgloszeh wewngtrznych, podejmowania dzialan nastepczych, wlaczaiac w to weryfikacje
zg{oszema wewnetrznego i dalszq komunikacj¢ z Sygnalista, w tym wyste;powanla o dodatkowe informacje
i przekazywanie sygpalifcie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych
W tym do prowadzenia rejestru zgloszen wewngtrznych#.

Os$wiadczam, iz nie jestem w jakikolwiek ‘spostb negatywnie zaangazowany w -dzialanie Tub
~zaniechanie stanowiace przedmiot zgloszenia, a takze nié pozostaje w relacji podleglosci shuzbowe] z osobamii,
ktérych dotyczy zgloszenie, '

Stwierdzam, ‘2 znana jest mi definicja danych osobowych w rozumieniu art. 4 rozporzgdzenia
Parlamentu Buropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietia. 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku 'z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przephwu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz,UE.L.2016.119.1), w mysl
ktérej ,,dane osobowe” oznaczaja wszelkie irformacje ‘o zidentyfikowanej lub mozliwej do. zidentyfikowania
oscbie fizycznej (,,0s0bie, ktorej dane dotycza™) - mozliwa do zidentyfikowania osaba fizyczna to osoba, ktbra
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé; w szczegbliogei na podstawie. identyfikatora takiego
jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub-jeden badZ kilka
szczegllnych czynnikow okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomicang,
kulturowg lub spolecznq tozsamo$¢ osoby fizycznej. '

Stwierdzam takzg; 2e zostalam/em zaznajotiionaly z polltykaml i procedurami ochrony danych
osobowych, a takze z wewngtrzng procedure zgiaszania naruszefi prawa. i podejmowania dzialari nastgpezych
w' Komendzie Powiatowej Policji. w Pultusku - obowiazujacymi w KPP w Pultuskw i zobowigzuje sie
.do przestrzegania zasad w nich zawartych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen danych osobowych zobowigzuje. sig niezwlocznie
powiadomié o tym adiministratora danych osobowyih,

' Zobowi'a}zuj; si¢ do zachowania wszelkich informacji chronionych, do Ktorych otrzymam dostep,
a takze metod dch zabezpieczetn w poufnosei, takze po -ustaniu upowaznienia oraz -po ustaniu stosunku
pracy/stuzby lub innego stasuiku pr'a‘whego w ramach kt’érégo'wykonyWalem'te prace/stuzbe,

Oswiadczam, Ze wykonujqc swo_le obowigzki zapewnie. naleZytq poufiioéé danych sygnalisty oraz
danych zawartych w zgloszeniach, w szczegélnof.cr stosujac pseudommizac_]f; podczas rozpatrywania zgtoszenia,
aby zapewni¢ nalezyty ochrong sygnalisty. Zasade ‘poufnosei i -pseudonimizacji bede stosowad takze
w. odniesieniu do danych 0séb, zawartych w zgloszeniu, w celu umozliwienia skutecznego przeprowadzenia
dziatan. nastc;pczych.

imie i nazmsko skladajqoego oéwmdczema

*niewladciwe skresiic



Zakgeznik Nr2
do procedury-

Formularz zgloszenia wewngtrznego w Komendzie Powiatowej Policji w Pultusku

Data sporzadzenia:......... O PPN e viiraerarra e v S R

thu_szen ie imienne:

Imig i nazWisKOw .. vvveireieneveiens DU em et et e v e e e e s yara e et a e e e i s et e e s
Dane kontaktowe:.............. et ee e aeaas S v i et e nea e e e e s

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Two je zgloszenie?

o dzialania-o. charakterze korupcyjnym,

o dzialania z zakresu Zaméwien publicznych,

o dziatania z zakresu-ochrony prywatnosei i danych osobowych, bezpieczefistwa sieci § systemdw
informatycznych,

0 inne, ' '

B D R R L Y R R R R R R R R R R R L LA A

Tresé zgloszenial

Opisz szezegdlowo swoje podejrzenia oraz okoliczrosci ich zajcia zgodnie z wiedsg, kibrq posiadasz:

* Podaf date i miegjsce zaistnienia naruszenia prawa lub datg i migjsce pozyskania informacji o naruszeniu
prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z pracg/stuzbg). '

= Opisz konkretng sytuacje lub-okolicznosci stwarzajqee mozliwosé wystgpienia naruszenia prawa.

» Wshaz podmio, ktérego dotyezy zgloszenie.

» Wskaz ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa.

» Wskaz wszystkie dowody. i informacje fakimi dysponijesz, 4 kiore mogg okaza¢ sig pomoche w procesie
rozpatrywania zgloszenia. ' '

o Wskaz preferowany sposob kontaktu zwrotnego..

 Czy powiadomiles juz kogos o tej sprawie? Napsz kto to byl (np. esoby w KPP, media, inne wiadze).

= Jakie ,sku’tk:‘:spowo_dowafy lub mogq spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

o L LR R R T L e R Lt

O$wiadczenie osoby dokonujgcej zgloszenia:

Q$wiadcézam, 2e dokonujac niniejszego zgloszenia:

1y .dzialam w dobrej wierze,

2} posiadam uzasadnione przekonanie, Ze-zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe,

3} -niedokonujé ujawnienita w celu osiggniecia korzysci, '

4) ujawnione: informacje. s3 zgodne ze stanem ‘mojej wiedzy i Ajawnitem wszystkte znane mi fakty
i okoli¢znosei dotyczgee przedmiotu zgloszenia,

5) znana jest mi wéwngtrzna procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w Komendzie Powiatowsj Policji w Pultusku,

..........................................................

datai czytclny podp]s
.0soby dokdnujacej zgloszenia
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
SYGNALISTY W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NAURSZENIA W KPP w PULTUSKU

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypelniajac obowiazek informacyjny
wynikajacy z art, 13 rozporzadzenia PEiR (UE) ar 2016/679 (RODO), informujemy, ze:

I.  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Puttusku, Kontakt:
Komenda Powiatowa Policji-w Pultusku, ul. Marii- Sklodowskiej-Curie 3, 06-100. Pultusk.

2. Moze Pani/Pan kontaktowa¢ sie w. sprawach zwiazanych z przetwarzaniem ‘danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniein powstzych danych teleadresowych lub. z wyznaczonym
u Administratora inspektorem ochrony ‘danych ‘ha adres -e-mail: iod kpppultusk@ra.policja.gov.pl lub

 telefonicznie: (+48) 47 703 42 50.

3. Padi/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania. dziajan
nastepczych, na podstawie obowigzku prawnego, jakiemu podiega Administrator w -oparciu. 0 przepisy
ustawy z.dnia’ 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw.

4. Administrator zapewnia puuﬁméc Pani/Pana danych, w zwigzku.z otrzymanym zgloszeniem.

5. Pani/Pana‘dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespohy
odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszone] sprawie), chyba 2e za Pani/Pana wyrazng
zgoda.

6. Szezegblne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych:

W zwiazku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonyml przez sady, w tym w celu zagwaraniowania Pani/Panu
prawa do. obrony; moze dojé¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie .dzialanie jest komecznym
1 proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa, Przed dokonaniem takiego ujawnienia,
wlasciwy organ publiczny lub wiasciwy sad pow1ad0m1 Panig/Pana, przesylajac. w postaci papierowej
lub elektronicznéj wyjasrienier powodéw ujawnienia’ danych osobowych. Powiadomienie nie. jest
przekazywane, jezeli moze zagrozié postgpowaniu wyj jasniajacemu lub postgpowaniu. przygotowawezerny,
lub sgdowenmu.

7. Pani/Pana dane oscbowe pimtwafzane w zwigzku. z przyjecieni zgloszenia lub podjeciem dzialan
nastepezych oraz dokumienty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku Kalenidarzowego, w ktérym przékdzano zgloszenie lub zakenczono dzialania
nastepcze; lub po’ zakonezeniu postgpowar zalmc_;owanych tymi dzialaniami. Dane osobowe, kiore nie
maja znaczeria dla rozpatrywania zgloszenia, nie: sg- zbierane, a w razie przypadkowego zebrania
‘53 niezwldcznie usuwane. Usumt;cle ‘tych danych osobowych nastqplue w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pani/Pan prawoe zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze Jdch: sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do zgdania usunigcia lub- ogramczema przetwatzania,
a' takzg sprzcclwu na przetwarzanie, przy czym przysluguje ono jedynie w sytuacii, jezeli dalsze
przetwarzame nie: jest niezbedne do. wywiazania si¢ przez Admiinistratora z obowiazku prawnego i nie
wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzama

9. _Przysluguje Pani/Panu prawo whiesjenia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

10. Podanie danych jest warunkiem konicznym do proc:edowania zgloszenia, gdyz tryb postgpowania
z informacjami- o naraszeniach prawa zgioszonymi anenimowo nie-podlega procedowaniu w Komendzie
‘Powiatowej Pothl w Pultusku.

11, Pani/Pana danenie bgda udostgpnione do paistwa trzeciego lub organizacji riiedzynarodowej.

12. Pani/Pana dane nie bgda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

13. Kontakt do Rzeczsika Praw Obywatelskich
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sig¢ zglosi¢ kazdy, Kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa,
Ze jest nierdwno traktowany., '

Informacyjna linia obywatélska: 800676 676, e-mail 1ur0rzeczmka@'b§po gov.pl,

‘Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al, Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istme_]e takze mozliwoéé przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo’ poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobidcie w jednym: z oddziatéw.
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Zatacznik Nr 3
do procedury

KOMENDANT POWIATOWY POLICII
w PULTUSKU

UPOWAZNIENIE

AT cosvsierinirarsenrennans

Do przyjmowania .zgloszerh wewngtrznych/podejmowania- dzialan nastepezych, quczajé}c w 'to. weryfikacje
zgloszénia wewngtrznego i dalsza komunikacj¢ z sygnalista, w tym ‘wystepowanie o dodatkowe informacje
i ‘przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz zwiazanego z tym przetwarzania danych osobowych,
w tym do prowadzenia rejestru zgloszell wewngtrznych* upowazniain:

e L T AT F PR R AR

(1rnu;, mzwlsko i stanowisko shibowe)

Upowaznienie obejmuje prawo. do przetwarzania danych sygnalistow oraz os6b wskazanych w. zgloszeniach
'przekazywanych przez sygnalistow w zakresie niezbgdnym do realizacji wewngtmne} procedury zgtaszania
naruszed prawa ipodejmowania dziatan nastepczych w. Komendzie Powiatowej Policji w Puttusku.

Wskazane czynnodci beda realizowane z wykorzystaniem sprzgtu oraz narzedzi- udostepnionych -przez
administratora. UpoWwazhienje -obejmiuje zbieranieé danych, wglq_'d do danych, kopiowanie, przesylanie,

stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnoscei.

Upowaznienie wazne j:es't:- na okres; procedowania sprawy, w zwigzku ktéra zostalo-ono wydanefbez‘tenninowo*._

' {pieczytka § podgis ostby wydajacej vpowamirnic}

(okragla picezgt organu)

* niepotrzebne skrestic




Zalaczhik Nr 4
do procedury

KOMENDANT POWIATOWY POLICII
w PULTUSKU

Pultusk,

UPOWAZNIENIE

{numer sprawy}

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia, ‘w procesie dziatai nastepczych, o kidrych mowa
‘w procedurze: zgloszefi wewnetrzaych oraz podejmowania dzialan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji
w Pultusku oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych upowazniam:

.......................... P R LR L R R T T R R R E L L LR L R TR T e P I I I A S

{imig, nezwisko i stanovisko stuzbosie)

Upowazniénie wazne jest na-okres procedowania sprawy, w zwiazku z kiérg zostalo ono wydane..

(picezqtka i podpis osoby wydg_jqn:j_ upownﬁienjc'}'

(okragta pieczed-organu)



Zatgeznik Nr-S

do procedury
Rejestr zgloszeh - wewngtrznych w Komendzie Powiatowe]j Policji w Pultusku
ZA TOK 1vesveivennnses
1.p. Data Darne “Adres Dane Informagja Data Podpis-asoty
dokonania oschowe: de kontaktu osobowe o podjgtych zakofczehia. dukonu_j_qocj
zgloszenia | zglaszajacego | zglaszajacego osoby, - dziataniach sprawy wpisu
WEWTIGrZnega ' ktorej dot. nastegpizych '

zploszenie:




Zalacznik Nr 6
‘do procedury

KLAUZULA INFORMACY.JINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

SYGNALISTY W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NAURSZENIA W KPP w PULTUSKU

W zwigzku Z otrzymanym Zzgloszeniem' naruszenia przepiséw prawa, wp_ehlia_jq‘_c obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679.(RODO), informujemy, ze:

1.

2.

10

11.
12.
13.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Puttusku, Kontakt:
Komenda Powiatowa Policji w-Pultusku, ul. Marii Sklsdowskiej-Curie 3, 06-100 Puttusk.

Moze Pani/Pan kontaktowa¢ sig w -sprawach zwigzanych z przetwarzaniem -dariych osobowych
z -Adniinistratofem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z “wyznaczonym
u Administratora inspektorem ochrony danyeh na adres e-mail’ jod.kpppultusk@ra.policia.gov.pt
lub teléfonicznie: (+48) 47 703 4250.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzané w- celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dziatan
nastepczych, na podstawue obowigzkis prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparcm ‘o przepisy
ustawy z.dnia 14 czerwca 2024 r; o ochronie sygnalistow.

Administrator zapewnia poufnoéé Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

Pani/Pand dane osobowe, nie podlegajd ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. csobiom spoza zespotu
odpow1ed21a]nego za prowadzenie post@powama w zghoszonej spraw1e), chyba Ze za Pani/Pana wyraZng
zgodg.

Szcezeg6lne przypadki, gdy moze dojéé do-ujawnienia danych

W zwigzku z postepowatiiami wyjasniajacymi prowadzonymi: przez organy publiczrie lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonyml przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/Panu
prawa do. obrony, moz¢ doj§¢ do. ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie ‘dziatanie jest komecznym
i proporcjonalnym . obow 1qzklem wynikajgcym z przepisow prawa; Przed dokonanieni takiego ujawnienia,
wlasciwy organ publiczny fub wiasciwy sad p0w1ad0m1 Pania/Pana, przesylajsc w postaci paplemWej
lub elekironicznej wyjasnienie powodtw ujawnienia. danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozié.postgpowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu,
lub:sadowemu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem. zgloszenia lub podjeciem .dziatad
;nastq:pczych oraz: dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3. lat
po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub zakoficzono dna%ama
nastepcze lub po zakoﬁczemu posigpowan zamu:]owanych tymi. dziataniami. Dane osobowe, ktére nie
majg znaczenia dla rozpatiywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowegc zebrania
sy fiezwlocznie usuwane. Usunigeie tych danych osobowych nast@pu_]e w terminie 14 dni od chw111
ustalenia, 2e nie ma_]q one znaczenid dla sprawy.

Posiada: Pani/Pan prawo zpdania dost¢gpu do swoich danych osobowych a takze ich sprostowania
(popraw1ama) Przyslugu_;e Pani/Pann’ takze prawor do Zadania usunig¢cia lub ograniczenia pizetwarzania,
a takZe sprzeciwn na przetwarzanig, przy czym przysiuguje ono jedynie w sytuac_u, jezeli -dalsze
przetwarzame nie jest niezbg¢drie do wywigzania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie
wystepuja inne nadrzedne prawne: podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez. Administratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (uodo:gov.pl).

Podanie danych jest. warunkiem -konicznym do procedowania zghoszenia, gdyz -tryly postepowania
z tnformac_]am1 0 naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie
Wojewddzkiej Pohc_u z siedziba w Radomiu.

Pani/Pana dane nie bgdg udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej,

Pani/Panha dane iie bedg podlegaty profilowanin lub Zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelsklch

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, 2ze padstwo naruszylo jego prawa,
2e jest nieréwno fraktowany. ' - '
Iriformacyjna linia obywatelska: 800676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres 'korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnoéci 77, 00-090 Warszawa.

Istnicje takze mozliwosé przekazanla zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy nd stronie lub-bsobidcie w jednym z oddziatow.



w

Zatgcznik Nr 7
do procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB. KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENTA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI
w PULTUSKU

zwigzku z. otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypelniajac obowigzek informacyjny

wynikajacy zart. 14 rozporzadzenia PEIR (UE) nr 2016/679 (RODO); informujemy; 2e

10..
11,

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Pultusku, Kontakt:
Komenda Powiatowa Policji w- ‘Puttusku, ul. Marii Sktodowskiej-Curie 3, 06-100 Puitusk.

Moze Pani/Pan kontaktowaé sie w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z. WYZNaczonym
u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: jod.kpppultask@ra.policja.gov.pl
lub telefonicznie: (+d48) 47 703 42 50.

Pani/Pana dane.osobowe bedg przetwaizane na podstawie art. 6 ust. 1 lit; ¢) rozporzgdzenia Parlameritu
Europe_lskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnja 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia ‘dyrektywy 95/46/WE. (ogolne: rozporzadzenie o ochronie. danych) (Dz; U. UE. L. z 2016 r.
Nr 119, str, 1 z pézn. zii.) - dalej RODO — obowigzek administratora, w zwiazku z przepisami ustawy
z dnia 14 czetwéa 2024 1. o ochronie sygnalistéw. {Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadati zwigzanych
z obstuga zgloszen wewnetrznych. B ' -
Administrator bedzie przetwarzaé na.ste;pu_]qce kategorle PamfPana danych osobowych wskazane
w zgloszeniu sygnalisty...

ma:'e"y u—"upe{mc ’godme e s.ranem fahyc.rww

- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Pani/Pana dane osobowe zostaly podane przez sygnaliste, tj

fnafe"v podac dane sygnalisty; Lg:eh sv,g?_fabsawvm:d“ ode kg uiaw

pkredlonveh w-art: § usfaviy o ochronfe gygy_ghsfm 3t
Pani/Pana dane osobowe bedg udostepniane wylacznie podiniotom uprawnionym do- ich przetwarzania
na podstawie przepiséw prawa. ' '
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakKoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym zakoficzono- dzialania nastepcze, lub- po zakoficzéniu postgpowan - zainicjowanych tymi
dZiataniami.

Posiada Pani/Pan prawo. dostepu-do-tresci swoich danych, z. zastrzezenier, Ze Przeplsu art. 15ust. 1 lit: g
RODO w zakresie przekazania informacji o grédle pozyskania damych dsobowych nie stosuje si¢ chyba,
¢ sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyraz:t wyraznq zgodg na takie przekazanie,
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania..
Posiada Pani/Pan. prawo: wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prézesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych. Pani/Pana dotytzacych, narusza
przepisy o ochronie danych osgbowych,
Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgloszeniu sygnalisty}..
Dane- osobowe nie beda podlegaty. profilowaniu, ani na podstawie tych danych, nie beda. podejmowane
decyzje w sposob zautomatyzowany.

Kontakt do Rzéeznika Praw Obywate!sklch

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie. zgtosi¢ kazdy, kio uwaza, ze panstwo: naruszyto. jego prawa,

2e jest nierdwno traktowany.

Informacyjna tinia, obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnodei 77,-00-090 Warszawa.

Istnicje takze mozliwosé przekazama zgloszenia w JE;Z}’](U migowym, anonimowo poprzez formularz

kontaktowy nia stromie Jub osobiscie w jednym z oddzialéw:







